PﬁRATURAN.DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT IT BANYUMAS

(

'NOMOR 2 TAHUN 1992
TENTANG

" SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA SEKRETARIAT WILAYAH/DAFRAB
DAN SEKRETARIAT DEWAN PI‘RWAKILAN RAKYAT DAERAH KALUPATEN

DARRAH TINGKAT II BANYUMAS
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI XEPALA DAERAH TINGKAT II BANYUMAS

Menimbang s a.

be

‘Mengingat' C A

3

A

bahwa dengan ditetapkannya Keputusan Meateri Da
1am Negeri Nomor 28 Tahun 1992 tentang Pedoman
Organisasi dan Tate Kerja Sekretariat ¥ilayah /
Daerah Kabupaten / Kotamadya Daerah Tingkat II,
dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyst Daereh
Tingkat II, maka Peraturan Daerah Kabupaten Dace
rah Tingkat IT Banyumas Nomor 4 Tahun 1989 ten-
tang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Sekreta-
riat Wilayah / Daerah dan Sekretariat Dewan Per
wakilan Rakyat Daerah Kabupaten Daerah Tinrskat

II Banyumas sudah tidek sesuai lagl i

bshwa dalam rangka meningkatken penyelenggarean
pemerintehan dan pembangunan yang berdaya guca
dan berhasil guns, maka dipandang perlu menotap
kan kembali Peraturan Daerah tentang Sugunan
Organisasi dan Tata Kerja Sekretarist Wilaysh /
Daerah den Sekretarist Dewan Perwakilan Rakyat
Deerah Kabupaten Daerah Tingkat II Baryumas 3

Undang-undang Nomor 5 Tahun 1974 teatang Pokok-
pokok Pemerintahan di Daerah 3§

Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pem -
bentulkan Daerah-daerah Kabupaten dalam Linglung
an Propingl Jawa Tengah 3

Peraturan Menteri Dalam Megeri Nomor 14  Tehun
1974 tentang Bentuk Peraturan Daersh j '

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 362 Tahun
1977 tentang Pola Organisasi Pemerintahan Dae -
rah dan Wilayah ;

Képutusan Menteri Dalam Negeri Nomor 28 Tahun
1992 tentang Pedoman Organisasi dan Tata Kerje

Sekretariat se0pces e




| (PR, ]

Sekretariat ¥ilayah/Daerah Kobupaten/Kotomadya
Doerah Tingkat II dan Sekretariat Dewan Perwn=
kilan Rokyat Doerah Tingkat II 3

il

Dengah persetujuan Dewah Perwckilan Rakyﬁt Daerah Kabupaten Da

|

erah Tingkat II Bohyumas

MEMUTUSXKAN :

| Menetapkan : PERATURAN DARRAH K, BURLTEN DAZRAH TINGKAT II Bh=-

NYUMAS TENTANG SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KECRJA
SEKRETARIAT WILAYAH/DAERAH DAN SEKRETARIAT DE'ILN
PERVAKTILAN RAKYAT DABRAH KABUPATEN DAERAH TING =
KOT II BANYUMASa
BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

'

l Dalam Peraturan Daecraoh ini yang dimaksud dengan :

Cae

be

Ca

f.

Ee

h.

Pamerintah Daerah ialah Pemerintah Kabupaten Daerah Ticgknt
II Banyumas ; "

Bupati Kepola Daerah ialoh Bupati Kepala Daerah Tinglkat II
Banyumas 3

Dewnn Perwakilan Rakyat Doerach ialah Dewan Perwokilen Rnk -
yot Daerch Kabupaten Daerah Pingkot II Banyumas ;

Sckretariat Wilayah/Dacrah iaclah Sekretariat Wilayah/Dremh
Xnbupaten Daerah Tingkat II Bonyumas

Sekretaris Wilaych/Daerah ialah Sckretaris Wilayah / D-crch
Kabupeten Daerah Tingkat IT Banyumas j ‘

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah ialah Sekretcri-

at Dewcn Perwalilan Rakynt Dacrah Kabupaten Daerah Tirgkot=
II Banyumas 3

Sekretaris Dewan Porwakilan Rakyat Daerah ialah Sekretaris
Dewan Perwckilan Rakyat Daerah Kobupaten Daerah Tinglk:t II
Banyumas 3 '

Lggisten Sekretaris Wiiayah/Daemh ialah Agsisten Sclrvtne
ris Wilayah/Daerah Kobupaten Daerah Tinglat II Banyumtg.
BAB IT '

SEKRBETARIAT WILAYAH/DAERAH

Bagion Pertama \

Kedudukaoh eee
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Xedudukan, Tugas'Pokok dan Pungsi
Pasal 2

(1) Sekrctariat Wilayoh/Daerah adalah Unsur Staf yang bernda di
vawah dan bertanzgungjowab langsung kepada Bupati Kepala Da
erch, \

(2) Sekretariat Wilayoh/Docroh dipimpin oleh seorang Sekrtaris
Wilayah/Daerah., |

Pasal 3
Tugns pokok Sckretarigt Wilayah/Daerah adalah :

a. moembantu Bupati Xepala Doerah dalam melaksahakan tugce pokok
pcnyelonggaraan Pemerintahan, pelaksanaan Pembangunan, dan
pembincan masyorakat gerta mehyeclenggarakan pembinacn admi -
nistrasi, organisasi dan tetalaksana terhadap seluruh unsur
dan lingkungan Pemerintah Doerah

L ! b. memberikan pelayanan teknis qdministratip kepada seluruh pe=

<Y ——

rangkat Daerah, perangknt vilayah Administratip dan inetonsi
vertikal.

Prgal 4

Untuk menyelenggarakan tugas pokok tersebut pada Pasal 3 Sckre=-
tariat Wilayah/Daerah mempuayei fungsi :

a. koordinasi staf terhadap segala kegiatan yang dilakukon oleh
perangkat 7lilayeh/Daerah dalam rangka penyclenggaracn cdmi -
nistraogi Pemerintahan

b, pembinaan penyelehggaradh pemerintahan dalam arti meonsumpul-
kan dan menganalisa data, merumuskan program dan petunjuk
teknis serta memantau perkembangan penyelenggaraan Pemerin -
tahon 3

¢. pembinnan pelaksanaan pembangunan dalam arti mengumpulkon
dah menganalisa data, merumuskan program dan petunjuk tcknis
gerta memantau perkembangan peayelenggaraan pembangurcn  dan
perekonomian $

d. pembincan kemasyarakatan dalam arti meagumpullkaan dco meagonn
lisa data, merumuskan program dan petunjuk teknis gcrta me =
mantau perkembangan pehyclenggarcan pembinaan kemaey:rmkotang

e. pembinaan administrasi, organisasgl dan tatalaksanc gorte mem
berikan pelayanan teknis administratip kepéada seluruh purane=
kat Daerah, perangkat ilayah Ldministratlp dan ingtongl vcr
tiknl 3

£ koordinCSi TR R R




»

f.

(1)

(2)

(3)

=

koordincsi perumusan peraturan perunduné-undangan dan pombi
naan hukum yang menyangkut tugos pokok Temerintahan di Dac-
reh dan penyusunan anggaran !
mclaksamkan hubun;an masyarakat dan hubungan antar lemdbega,

Bagian XKedua
Susunar Organisasi
- Pasal 5 ‘
Susunan organisagi Sekretariat Wilayah/Daerah terdiri dori:
as Sekretaris Wilayah/Daerah .
b, Lsgisten Sekretaris Wilayah/Dacrah

1. Assigten Tate Praja ( fggisten I )
2. Asgisten Administrasi Pembangunan ( Assisten IT )
3. Lggisten Administrasi ( Assisteon III ).

ce Bagian :

1., Bagian Tata Pemerintahan i
2. Bagion Pemerintahan Desa ;
3., Bagian Ketcrtiban
4. Bagian Hukum ;

5. Bagian Hubungan Masyaralkat
6. Bagian Pcrekonomian

7. By ian Peayusunan Program ;
8. Bagian Sogial j

9. Bagian Lingkungoa Hidup

10, Bagian Kepecgawaian

1l. Bagian Keucngan

12. Bagian Organisasi ;

13 Bagian Perlengknpan ;3 °

14, Bagion Umumg

d. Kelompok Jabatan Pungsionnl,

igsisten sebagaimana tersebut ayat (1) berada di bamah dan
bertanggung jawab langsung kepodn Sekretaris Wilaynh/Doce

Bagian sebagaimana tersebut ayat (1) huruf ¢ perada 44 da=-
wah dan Wertanggungjawa®b langsung kepada Assisten yzng
membawahinya,

" Bagian Ketiga-«

\

Sekretaris Wilayuh/Dacrap

)

Paogal 6 TEEEE




A
Pasal 6

Sekretaris 7llayah/7aoroh mempuayal tugas pokok dan fun4ni seper
ti ' terscbut dalam ;a"zl 3 dan 4.

Bagian Keempat
Asgisten Sckretaris Wilayah/Daerah
Pagal T '

Asgisten Tata Praja ( Assisten I ) mempuanyai tugaos meleksanakan
pembinaan penyelenggaraan pemerintahan, hubungan masyarekat den
mengkoordinagikan perumusan peraturan perundang-undangen.

Pagal 8

Untuk meayelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 7, Assisten Ta=-
ta Praja ( Assisten I ) mempunyai fungsi 3.

a. merumuskan bahan kebijakan penyusunan program daan petunjuk
teknis serta memantau penyclenggeraar pemerintahan ;

b, melaksanakan koordimsi kegiatan ponyelénggaraan pemerintahan;

c. mehyusun bahan keblj&k“n dcn koordinasi perumusahn peraturan -
perundang-undangan 5

d. melaksanakan hubuwgsan mogyarakat dan hubungan antar lembagae.
Pasal 9
Lgssisten Tata Praja ( Assisten I ) terdiri dari :

a. Bagien Tata Pemerintahan
b. Bagicn Pemcrintahan Desa
c. Bogian Ketertiban ;

d., Bagion Hukum ;

e. Bogion Hubungan Magyarakat.

Pasal 10

Asgisten Administrasi Pembangunan ( Assisten II ) mempunyai tu -
gag melaksanakan penyusunen pedoman dan‘petunjuk teknis pembinn-
an pelaksanaan pembangunon, perckonomian Daerah, kescjahteraan -
rakyat dan 1ingkungan hidup. i

Pasal- 1l

Untuk menyelenggarckan tugas terscbut pada Pasal 10, .seiston .id
ministrasi Pembangunan ( Assisten II ) mempunyad :ungei H

a. mengkoordinogikon peayusunan program dain petunjuk tcknils pem=-
binnah pembangunan Daerch, pembongunan antar Daerah dan antar
gscktor, pembcrion bantuan dan pelayanan sosial 3

b. mengkoordinagikan
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b. mengkoordinasikan penyusunan program don petunjuk tckals pem
binaan dibidatez peningkatan produksi pertanién, industei, per
tambanzan dan energl, pariwisata, koperasi, perusahoan dan
perbankan Daerah dan traansportosi '

¢c. mengkoordinasikan penyusunan program dan petunjuk teknle pem
binnan pemberian bantuan dan pelayanan dibidang kes®ratun me
gyarakat, ketenagokerjnan dan transmigrasi ;

d. mengkoordinasikan penyusunah program dan petunjuk tcknis pem
binaan dibidang agama, pendidikan dan kebudaynan 3

c. mengkoordinnsikan penyusunan program dan petunjuk teknils genm
binaan dibidang lingkungen hidupe.

Pagal 12
® Lesisten Administrosi Pembangunan ( Assisten IT ) terdiri dari:

a. Bagian Perckonomian j;

- be Bagicn Penyusunan Program
c. Bogian Sosial ;

d. Bagion Liangkungan Hidup.

Pasal 13

Agssisten Ldministrasi ( Assisten III ) mempunyai tugas melaksa=
nakan dan membina organisasi dan tatalaksana, kepegawaian, keu=
angan, perlengkapan, ketatausahnan, kearsipan dan rumah tongga.

Posal 14

Untuk ményelenggarakan tugas tersebut Pagal 13, Assisten Admi -
" g nistrasi ( Assisten IIT ) mempunyai fungsi :

8. melaksanakan koordinasi penyusunan pedoman dan peturjuk telk-
| nis pembinaan kepegawaian serta tata usaha kepegawainn

b, melaksanakan koordinasl penyusunen program anggoran dan peng
elolaan administrasi keuangan

‘ c. meloksarekan koordinasi penyusunan pedoman 8aa petunjuk tek-
; nis pembinaan organisasi dan tatalakeana ;

d. melaksanankan urusan rumsh tengga, tota usaha den keareipon ,
protokol dan perlengkapan.

Pagal 15
Lagisten sdministrasgi ( sseigten III ) terdiri dard :

‘ a. Bngien Kepegawalan ;
i be Baginan Kecuangan ;

¢. Bagian Crganisansi




ce. Bagian Organisasi ;
d. Bagian Perlengkapan
e. Bagion Umum,.

Bagian Kelima
Dagian Tata TYemerintahan
Paogal 16
Bagian Teta Pemerintahan mempﬁnyai tugas melaksanakahn penyusunon
program dan petunjuk teknis pembinanan penyelenggaraan pemerintch

an umum, pembinnahn perangkat Wilayah/Deeroh, administroei kepon=-
dudukan dan perkotaan.

Pasal 17

Untuk menyelenggarakan tugas toersebut Pasal ;6, DBog 1an Tota Pemc
rintahan mempuayai fungei )

O mengumpulkah bohan pembinaan koordinasi instansi vertiikel o=
leh Kepala VHilayah daloem menyelenggorakan pemerintahna dan
prascrona figik pemerintahan

b. mengumpulkan bahan dan menganalisa dota gerta memberikan per-
timbangan dalam mmuogka pembinaan perangkat Wilayah/D~erch

c. mengumpulkon bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis pem
binoan administrasi kependudukan

d. mengumpulkan bahan penyusunch pedoman dan petunjulk tecknis pem
binaan perkotaan.

Pagal 18
Bagian Tata Pemerintahcn terdiri dari 3

a. Bub Bagian Tata Pemerintahan Umum 3

b. Sub Bagian Perangkat Wilayah/Daerah 3
¢. Sub Bogicn Administrasi Kependudukan 3
d. Sub Bagian Perkotaan,

Pagal 19

(1) Sub Bagian Tata Pemerintchan Umum mempunyai tugas mengumpule
kan bahon penyusunan pedoman dan petunjuk tekais pembinaan
penyelengzaraan pemerintchan, penataan dan pengembangon wila
yah serta peningkatan sumber pendapatan Deerah.

(2) Sub Baglan Perangkat Wilayah/Daerah mempunyai tugce mengum -
pulken dan mengclola bahon pembinaan, pencalonan, penzusulon,
pengangkatan dan pemberhention Peraxglnt Wilayah/Dnerah.

(3) Sub 20 0000000800
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(3) sub Baginn Adminietrasi Kepoadyduikon nempunyad tugas mongcum
pulkan bohan peanyusunan pedoman dan petunjuk tckais pcmhbinn
an administrasi kependudukan, ’

(4) sub Bogian verkotaan mempunynil tugas mengumpulkan dahon pe-
nyusunan pedoman dan petunjuk teknls pembincan perkotaan
vyang meliputi pembincan status Kota Administratip, prasam-
na fisik pemecrint-han kota, kerja sama antor kota dan pemdi
naan batas wilayah kota. |

Bagian Kcenam
Bglan Pemerintahan Desn
rogal 20

Bagian Pemerintahan Desa mempunyal tugas melakspnakan penyusun-
an pedoman dan petunjuk tekals pembinaan penyelenggorann tata
pemerintahan Desa/Kelurnhan, pengembangan Desa/Kelurnhan 2an
Lembaga Desa/Kelurahan,

Pasgal 21

Untuk menyeleaggarakan bugas tersebut Poeal 20, Bagian Pomerin-
tahan Desa mempunyci fungsi

a. mengumpulkan bahen penyusunain pedoman dan petunjuk teknis
pembinaan tata penyelenggarcan pemerintahan Desa/Kelurohan

b. mengumpulkan bahon penyusunan pedoman dan petunjuk toknis
pembinaan peadapatan don kekayean Desa/Kelurchan

ce mengumpulkan bahan peayusuaan pedoman dan petunjuk teknls
pembinnan perangckat dan administrasi Femerintahan Desa/Kelue

" rohan j

d. mengumpulkan bahea penyusunan pedoman dan petunjuk teknis
pembinnan pengembangan Dese/Xelurahan dan pembinaan Lembaga
Desa /Kelurahan.

Pagal 22
Bagian Pemerintahan Desa terdiri dori :

a., Sub Bagian Tata Yemerintahan Desa

3 b. Sub bagion Peranckat dan Ldministrasi Desa
ce Sub begian Fengembangan dan Lembaga Desa
de Sub bagian Pendapatan dan Kekayoan Desas

Pasal 23

(1) Sub Bagian Tata Pemerintahan Desa mempunyai tugae mengum -
pulkan bahan peayusunan pedoman dan petunjuk teknis pembi-
naen penyelenggaraan Pemerintehen Desa/aelurahen,
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o T % DA B 3, i

(2) Sub Bagian Perangkat dan Administragsi Dese mempunyni tugas
mengumpulkan bhahan penyusundn pedoman dan petunjuk teknis
pembinnan peranzkat dan administrasi Pemerintahan Desa /
Kelurahan, '

(3) Sub Bagian Pengembangan don Lembage Desa mempunyai tugas
mengumpulkan bohan penyusunan pedoman dan petunjuk tekais
pembinaan pengembangah Desa/Kelurahan termasuk pembentukan,
pemecahan, penyatuan dan penghapusan Degsa/Kelurahaa serta
pembinaan dan pengembanzan Lembaga Desa/Kelurahan,

(4) Sub Bagien Pendepatan dan Kekayaan Desa mempunyai  tugas
meagumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis
pembinoan keuangan, kckayaan den pendapatan Desa,

Baglan Ketujuh
Bagian Ketertiban
Pagal 24

Bagian Ketertiban mempunyai tugas melaksanakan peayusunan pe =
doman don petunjuk teknis pembinnan ketetrtiban umum del-m pe =
nyclenggaraan pemerintahnn dan pembinaan keagrariaan,

ragal 25

Untuk menyeleuggarokan tugas tersebut rasel 24, Bagian Xeter -
tiban mempunyei fungsei :

a. mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk tcknis
pembinaan Polisi Pamong Praja 3

be mengumpulkan bahen pendataan dan program dibidang ketertib-
an

Ce mengumpulkan bahan peanyusunan pedoman dan petunjuk teknis
penyelengguraan ketertiban di 7ilayah ;

de mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk tcknls
pembinean periginan

e. mengumpulkan bahan peayusunan pedoman dan petunjuk teknis
pembinaan keagrariaan sepanjang menjadi wewenang Kepala Ti-
1ayah. g

Pagal 26
Bagian Ketertiban terdiri dari :

a. Sub Bagian Bina Xetertiban ;
be Sub Bagian Perizinan ;
ce Sub Dagien Keagrarinan,

Pagsal 27 eesee




Pasal 27

(1) Sub Bagian Dina Ketettiden MOMDUAYRi trpee mongumpuliean ba-

han peayusunan pedoman dan Pftypduk'*:eknia pembinaan keterw
tiban penyelenggaradi pene!&nﬁahanva&n Polisi Pamong Praja,

(2) Sub Bagian Terizinan mempuayal tugng mengumpulkan bshan pe-
nyusunan pedoman dan petunjuk telgnis pembinaan . ketertiben
dan legalitas perizlnan, |

(3) Sud Baglan Keagrarisan mempubyei tugas mengumpulkan bahan
peayusunan pedoman dan petunjuk teknis pembj_naan Koagraria~
an yang menjadl wewenang Kepala Wilayah,

Baglan Kedelapan
Bagian Hukum

Papal 28

) \
Bagian Hukum mempunyal tugas melakeanelkan dan mengkoord{naoikan
perumgan peraturan perundang-undargan, penelashan hukum, mem -
berikan bantuan hukum, mempublikasiten dan mendokumentasilan .
produk hukum,

Tasal 29

Uatuk meayelenggarakan tugas tersebut Pasal 28, Bagilan Hukum

mempunyai fungsi s -

a. mengkoordinasgikan perumusan Teraturan Daerah dan Keputueen /
Instruksi Bupati Kepala Daerah i

b. menelaah dan mengevaluasgi pelaksanaan peraturan perundang =
undangan dan menyiapkan bahan Rancangan Pernturan Duordh,

0. menyiapken bahan pertimbangan den bantuan hukum kepeda ssmua
uasur Pemerintahan Daergh atas magalah hukum yang timbul da-
lam pelaksanaan tumas

d. menghimpun peraturan perundang-ucdangan, melakukan publikasy
produk hukum dan melakukan dokumentasi hukum,

Pasgal 30

Bagian Hukum terdiri dari :

a. Sub Bagian Peraturan rerundang-uslangen ;
be Sub Bagian Bantuan Hukum ;

o. Sub Bagian Dokumentasi Hulu, '

1
t

Pag8l 31 ecececccrcee




- -
Pasgal 31

(1) Sub Bagian Peraturan Perundang-undangah mempunyai tugas meng
¥50bdinasikan perumusan Rancangan Peraturan perundeng-undang
'an, mcnelaah dan mengevaluasi pelaksanaannya.

(2) Sub Begian Bantuan Hulkum mempunyai tugas mengumpulkan bahan
dalam penyelesaian masalah hukum dan pelayanan bantunn hukum.

(3) Sub Bagian Dokumentasi Hukum mempunyai tugas melakuken doku-
mentasi dan publikasi produk-produk hukum, menerbitkan Lem =~
baran Daerah, serta mengatur p%nyebaren dokumen hulicum,

Bagian Kesembilan
Bagian Hubungan Masyarakat
Pasal 32

Bagian Hubungan Masyarakat mempuayal tugas melaksanakan pembinn-

an hubunzan kemasyarakatan guna memperjelas kebijakan Pemerintah
Daerah,

rasel 33

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut Pagal 32, Bagian Hubungan

Magyarakat mempunyai fungsi 3

a. mengumpulkan bahen penyusunan psdomen dan petunjuk tekais pem
binaan dan pelaksansan hubungan magyarakat ;

b. melaksanakan hubungan antar Pemerintah Daeréh denzan magyara-
kat umum dan organisasi kemagyarakatan untuk memperjelag ke -
bijakan den kegiatan Temerintah Daerah j

c. melaksanakan inventarisasi dan dokumentael serta penerbitan
dan disgtribusi bahan-behan penerbitan.

Pasal 34
Bagian Hubungan Magyaraket terdiri dari :

a. Sudb Bagian Pengumpulan Informasi ;
b. Sub Bagian Yemdberitaan .

Pagal 35

(1) Sub Bagien Pengumpulah Informasi mempunyail tugae mengumpule
kan dan mengenalise informasi untuk bahan kebijakan Temerin
teh Daerah, dan melakukan perekaman, penyajian data dan pa=
meran.
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(2) Sub Bagian Pemberitaan mempunyal tugas melakukan pemberita-
an baik melalul media cetak maupui media elektronik guna

memperjelas kebijakan Temerintah Daerah gerta mendistribuai
kan bahan-bahan penerbitan.

Bagian Kesepuluh
Bagian Perekonomian
Pasal 36

Bagian Terckonomian mempunyal tugas melalksanakan dan mengiooT =
dinasikan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis pembinadr gcr-
ta memonitor perkembangan di bidang srana perekonomian dan pec -
ningkatan produksi. |

Tasal 37

Untuk menyclenggarakan tugas tersebut Pasal 36, Bagian Trreko -

nomian mempunyei fungsi *

8 mengumpullan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk tevnis per
binsan 4l bidang produksi pertanian, kechutanan, perkebunan,
1ndustri, pertambangan den energl gorta kepariwisataun $

b mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis

pembinaat ai bidang perkoperasian, perkreditan dan pormodal-
an 3

Qe me agumpul ke n bahan pehyusanan pedoman dan petunjuk tekaio

pembinaan ai bideng perusahaan dan perbankan Daerah 3
de mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teluis
pembinaan di bidang transportasi dan comunikasl

Paeal 38

Bagian Terekonomian terdiri dari
a. Sub Bagilan sroduksi Daerah Bidang Is
b, Subd Bagilan Produksil Daerah Didang 1T,

Pasal 39

(1) Sub Bagian‘Troduksi ~aerah Bldand T mempunyai tuscs me NEUM
pulkan bahan peayusunan pedoman dan petunjuk tekais pembi-
naah peningkatan di bidang produksi, pertanian tanaman pa=

ngan, peternakan, perikanall, wehutananl, perkebunaid, indus-~

tri, tranaportasi dan komunikasie
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(2) Sub Bagien Produksi laerah Bidang II mempuayal tugas mengum
pulkan bahan peayusunan pedoman den petunjuk teknis pembins
an di bidang produksi pertambangan, energi, dan pengemba ng-

an kepariwisctean, perkoperasian gerta perusgchaan dan per =
banken Daerah.

Bagian Kesebelas
Bagian Penyusunan Program
Pagal 40

Bagian Penyusunan rrogram mempuayal tuges melaksanaken dan meng
koordinasikan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis pembinaan

@ certa pengendalian edministrasi pembangunan,.

Iasal 41

- Untuk menyelenggarakan tugas tersebut Tasal 40, Bagian Penyusun

an DTrogram mempunyai fungsi :

a. mengumpulkan bahen koordinasi dan penyusunan program tahunan
Pembangunan Jaerah ;

b. melakukan pengendalian adminstrasi pembangunan yang diblaynil

~ APBD, Bantuan Tembangunan dan dana pembangunan lainnya

. mengumpulkan bahan dan mengedministrasikan program bantuan
pembangunan dari vaerah Pingkat I, Pemerintah Tusat dan ban-
tuan pihak ketigae ;

. d. melakukan analisa dan evaluagi pelaksanaan pembangunane.

1
'

Pasal 42

Bagion Peayusunan Irogram terdiri dari :
a. Sub Bagiaan Program Xerja 3

b. Sub Bagian rengendalian j

c. Sub Bagian Pelaporén .

Pasal 43
(1) Sub Bagian Trogram Kerje mempunyai tuges mengumpulkan bahan

dan mengkoordinasikan penyusunan programfpémbangunan Daexrah
dan melakukan admnigtragi bantuan pembangunan Daerah,
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(2) Sub Bagian rengendalian mepunyal tugas-mengﬁmpulkan bahan
penyusunan pedoman dan petuanjuk teknis pembinaan peloksa=
naan pembangunan dan pengendaliahnya.

(3) Sub Bagian Telaporan mempuayai tugas mengumpulkan bahan
dan melakukan analisa dan evaluasi pelaksanaan pembangunan
gerta menyiapkan bahan penyusunan laporan.

Bagien Keduabelas
Bagian Sogial
Tasal 44

Bagian Sosial mempunyai tugas melaksanakan dan mengkoordinasi

' kan penyusunan program dan petunjuk teknis pemblnaan serta me
mantau pemberian bantuan dan perkembangan kegiatan pelayanan
gsosial.

Pasal 45

Untuk menyclenggarakan tugas rasal 44, Bagian Sosgial mempu -
nyai fungsi :
a. mengumpulkan bakon peayusunan pedomsn dan petunjuk teknis
pembinaan di bidang kescjahteraan rakyat 3
b, mengkoordinasgikan dan memantau pelakeanaan pemberian boatu
an di bidong pelayanan dan bantuan sogial 3
c. mengumpulkan dan mengolah data serta menyiapkan saran dan
‘ pertimbangan dalam peningkatan kesejahteraan rakyat 3
d. mengzumpulkan dan mengolah data scrta menylapkan bahan pe -
nyusunan pedoman dan petunjuk teknig pembinaan ai bidang
agama dan sgosial budaya ;
e. mengumpulkan dan mengolah data serta menyiapkan bahan pe -
ayusunan pedoman dan petunjuk teknis pembinaan di bidang
- pendidikan, generasgi muda, olah ragé dan peranan wanite
gerta ketenagakerjaan.

Tagal 46

Bagian Sosgial, terdiri dari 3
a. Sub Bagian Kesejahteraan ;

b. Sub Bagian Agema, ITendidiken dan Kebudayaan ;
c. Sub Bagion Temuda, Olah Raga dan Jeranan Wanitae
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Pasal 47

(1) Sub Bagisn Kesejahteraan mempunyai tugas mengumpulkan bahan

peayusunan pedoman dan petunjuk teknis pembinsan di bideng
vantuan sosial dan usaha-usaha untuk meningkatkan kegejah =

teraan dan keschatan masyarakat, keluarga berncana dan trans
migrasi,

(2) Sub Bagian Agama, Pendidikan dah Kebudayaan mempunyail tugas

(3)

mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis

pembinsan di bidang agama, urusan haji serta pendidikan dan
kebudayaan,

Sub Bagian lemuda, Olah Rage dan Teranan Wanita  mempunyad
tugas mengumpulkan bahan peayusunan pedoman dan petuajuk
teknis pembinaan di bildang kegiatan pemuda, oleh raga dan
peranan wanita serta ketenagakerjaane
Bagian Ketigabelas
Bagian Lingkungan Hidup

Tagal 48

Dagian Lingkungan Hidup mempunyai tugas melaksanakan dan meng=

koo

rdinesikan penyusunan pedoman dan petunjuk tgknie pembinann

lingkungan hidupe

Unt

Pagal 49

uk menyelenggaraken tugas tersebut DPasal 48, Baglen Liag =

rungan Hidup mempunyadl fungsi @

Q.

be

Coe

de

mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjulk teknis
pembinaan Anelisa Dampak Lingkungan ( ANDAL )
mengumpullken dan méngolah data, mengkoordinagikan kegiatan
dalam rangka peayusunan program pembinaan perwmujudan llog-
kungan pémukiman pedesaan 3

mengumpulkan dan mengolah data, meagkoordinasikan kegintan
dalom rengka peayusunan program pembinaan perwajudan ling=
kungan perkotaan 3}

meagumpulkan dan mengolah data, mengkoordinasikan kegintnn
dalam rangke penyusunan program dan petunjuk pembinsan pe =
naggulangan pencemaran lingkungony

melaksahakan pembinaan proyek Bantuan Inpres Penghijcuan.
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Pagal 50

Bagian Lingkungan Hidup terdiri dari

a. Sub Bagian Analisa Dempak Lingkungan ( ANDAL )
%
b. Sub Bagian Penanggulangan Pencemaran.

Pasal 51

(1) Sub Bagien Analisa Dampak Lingkungan mempunyai
tugas mengumpulkaen bahan penyusunan pedoman
dan petunjuk teknis pembinaan dan peleksanaan
Analisa Dampak Lingkungan ( ANDAL ).

(2) Sub Bagian Penanggulangan Foncemaran mempunyai

tugas mengumpulkan bahsn penyusunan pedoman
dan petunjuk teknils pembinaan dan penanggulang
an pencemaran lingkungan termaguk pembinaan

Proyek Bantuen Inpres Penghijauan untuk per =
wujudan lingkungan pemukiman yang gerasi dan

sehat.
Bagian Xeempatbelas
Bagian Xepegawalan
Pagal 52
Bagian Kepegawaian mempunyai tugas melakganakan

pengelolaan administrasi kepegawaian, penyusunan
program dan petunjuk pembinaan dan pengembangan

kepegawaian serta melaksansken mutasi pegawai den
tata usaha kepegawaian.

Pagal 53 TR R K]
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Pasal 53

' Untuk menyelenggarakan tugas tersebut Fasal 52, Bagian Kepe =
gawaien mempunyai fungei :
a. mengumpulkan dan mengolah data serta memperegiapkan peratur-
an perundang-undangan di bidang kepegawaisan. ;
b. mengumpulkan bahan pelaksanaan ujian dinas dan  pemberian
penghargaan dan tanda jasa 3
¢. mengumpulkan dan mengolah data serta menyiapkan peayusunan
program dan petunjuk teknis pembinaan dan pengembangan karier
pegawai certa penyelenggaraan pendidiken dan latihan pegawai;
. d. melaksanakan dan mengolah mutasi dan tata usaha kepegawaian.

Pagal 54

Bogian Xepegawaisn terdiri dari :

a. Sub Bagian Umum Kepegawaian 3

b. Sub Bagian Mutasgi Pegawal ;

c. Sub Bagian Pengembangen Pegawal ;
d. Sub Bagion Diklat legowai.

"

. .Pasal 55

(1) Sudb Bagian Umum Kepegawalan mempunyai tugas mengumpulkan
bahan pembinaan lkedudukgn hulum pegawai, dan menghimpun
peraturan perundang-undargah kepegawaian serte kesejahte -
raan pegawal.

(2) sub Bogian Mutzei fegawail mempunyail tugas melakukan penye =~
leseian administrasi kepangkatan, gaji, pengiun den rutael
kepegcwaian lainnya.

(3) Sub Begian Pengembangan Tegowai mempunyail tugas mensumpul -
kan bahan peayusunan perencsnaan pegawai, penyusunsrn forma=-
si gerta pembericn penghargean dan tanda jagn gerte pembi -
naan mental pegawai.

(4’) ce o000 0000000000800




- 18 =

- (4) Sub Bagian Diklat Pegawal mempuayai tugas mengumpulkan ta =

han peayusunan program pendidikan dan pelatihan aparatur /
kepegawalan dan peayelenggarean pelatihan, pengajaran, uji-
an dinas dan latihan prajabatan.

Bagian Kelimabelas

Bagian Keunangan

Pasal 56

Bagian Keuangan mempunyai tugas melaksanakan dan mengkoordinasi
kan penyusunan program, perubahan dan perhitungan Anggaran len=
dapatan dan Belanja Daerah gerta membina adminigtrasi keuangan;

Pasal 57

Untuk menyelenggarakan tugasg tergebut Fasal 54, Bagian Keunngen
mempunyal fungsi 3 . '

&,

be
Co

de

mengumpulkan bahan penyusunan, perubahan daa perhitungan Ang
garan Pendapatan dai Belanja Daerah ;

mengelola administresi keuesngan Daerah

menguji kebenaran penagihan dan penerbitan Surat Perintah -
Membayar Uang (SIMU} den mengadakan pemeriksaan Keuangan ger
ta membina perbendalaraan j . B
mengumpulkan bahan penyusunsn pedoman dan petunjuk toknis
pembinaan administmsi keucngane

Pagal 58

Bagian Keuasgan terdiri dari :

Qe
118
Coe

(1)

Sub Bagian Anggaran j
Sub Baggilan Tembukuan j
Sub Bagian Perbendaharacne

Tasal 59

.fub Bagian Anggaran mempunyal tuges mengumpulkan bahan pe =
nyusunen rencanz dan perubahan Anggaran Pendapatan dan Be =~
Yanja Daerah ( ATBD ), petunjuk teknis pelaksanaan ALBD ecr
ta meanyiapkan dan meayusun nota keuangan yang akan disompal
kan kepada Dewan Terwakilan Rakyat Daexrah.
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(2) Sub Bagian Pembukuan mempunyei tugas melalukan pembulayc:
gecara sistimatis dan kronologis serta menylapkan balan
penyusunan perhitungan anggaran dan pemerikeaan/peneliti

~ an terhadap anggaran rutin dan pembangunan. .

(3) Sub Bagian Perbendasharaan mempunyal tugas menerbitkan Su
rat Perintah Membayar Uang (SEMU), menguji kebenaran p&-
nagihan, membina ketatausahaan keuanean, penyelesaian
salah perbendaharaan dan ganti mgi serta membina perb:i

daharaan.
Bagiaaneenambelas L Bty
‘Baglan Organisasi
Pasal 66

Bagian Organisasi mempunyal tugas melekesanakan penyusunan

Pedoman dan petunjuk teknis pe mbinaan kelembagean, ketata =
lakganean, pembinaan Pendayaguanan Aparatur Negard ( PAN ) ,
pengolahan data dan mengelola perpustakeaen,

e b

Untuk menyelenggarakan. tuéashtéfnguf Paééi éd, Bagian Orga-

nisasi mempunyai fungs; t.  p TR w i

e mengumpulkan dan pengolah data serta menyiapkan bahan pem
binaan dan penataan kelembagaan 3

b. mengumpulikan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis
~ pembinaan ketatalaksanaan yang meliputi tata kerja, meto-

de kerja dan prosedur kerja R
¢. mengumpulkan bahan penyusunan pedoman den petunjuk toknis

" gilatem pengumpulan, pengolahan dan penysjlan data ;
d. mengumpulkan bahan penvusunan pedoman dan petunjuk tekals
pembinaan Pendayagunaan Aparatﬂr Negara ( TAN ) gerta

mengelola dan mengembangkan perpustakaan,
Pasdl 62

Bagian Organisasi, terdlri dari H
a, Sub Bagian Kelembapaan PR RE:
be Sudb Bagian Ketatalagsanaan 3
6. Sub Bagian Perpustalaan j

~ de Sub Bagian Pengolahan Data.
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. Tagal 63

(1) Sub Bagian Kelembagaan mempunayai tugas mengumpulkar dahan
penyusunan pedoman dan- petunjuk pehbinaan dan pencatnan Op
ganisasi dalam Lingkungan Pemerintah Daerah, Instansi Ver
tikal Departermen Dalam Negerli dan Terangkat Wilayah Ad-
ministratip.

.

(2) Sub Bagian Ketatalaksanaan mempunyai tugas mengumpulimsn
bahan peayusunan pedoman dan petunjuk teknis pembineen dan
penataan sistem, metode dan prosedur kerja serta Pendayan-
gunaan Aperatur Negara ( AN ).

(3) Sub Bagian Ierpustakaan mempunyai tugas melekukan pengelo
laan dan pelayanan perpustakaean.

(4) Sub Bagian ?Pengolahan Data mempunyai tugas pengumpullan -
tehan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis sistem peng=-
umpulan, pengolahen dan peayajlan data.

Bagian Ketujuhbelas
Bagian Terlengkapan
rasal 64

Bagian rerlengkapan mempunyai tugas melalksanakan penyusunan
program kebutuhan perbekalan dan pengelolaan perlengkapan ser
ta membina administrasi perlengkapen dan materiil.

ragal 65
Untuk menyelenggerakan tugas tersebut Pasal 64, Bagian Yer -
lengkapan mempunyai fungsi :

8, mengumpulkan bahan penyusunan rencana kebutuhan perbekalan;
b. melakukan pengadaan perlengkapan daa perbekalan ;

¢, menylmpan dan memelihara perlengkapan i ol

de mendistribusikan perlengkapan dan perbekalan :

es melakukan administrasi perbekalan dan materiil,

Pagal 66
Bagian lerlengkapan terdiri deri :

&, Sub Bagian Analisa Kebutuhan
b, Sub Bagian lengadaan ; ‘
Ce. Sub Bagian Penyimparan dan Distribusi.

fasal 67

(1) Sub Bagian Analisa Kebutuhan mempunyal tugas mengumpulkan
behan penyusunan rencana kebutuhan perlengkapan dan perbe
kalan Pemerintah Daerah.

(2) Sub e9e0veccccoge

> -
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(2) Sub Bagian Pengadaan mempunysi tugas mengumpulken bahan
informasi serta menilal mutu perbekalan, melakukan ten-
der, pembelian perlengkapan dan perbekalan Pemerintah -
Daerah, |

(3) Sub Bagian Penyimpanan dan Distribusi mempunyai tugas
melakukan administragi penerimaan dan pengeluaran perbe
kalan, mengatur penyimpanan, distribusi dan menyiapkan
penghapusan sgerta melakukan perawatan dan pemeliharaan,

Bagian Kedelapanbelas
Hagian Umum
Tasal 68

Bagian Umum mempunyai tugas melakukan pembinaan kearsipan
dan ketatausahaan, urusan rumah tangga dan protokol,.

U -  Pasal 69

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut Tasal 68. Bagian Urmum
mempunyai fungsi :

a, melakukan keglatan tate usaha pimpinan dan umum j

b. melakukan pembincan kearsipan ;j

¢, melakukan urugan rumah tangga Sekretariat ;

d, melakukan urusan keamahan dalam terhadap personil, mate-
ril dan informasi ; ‘

e, melakuken urusan protokol dan perjalanan dinas serta ke-

| vangan Sckretariat Wilayah/Daersh.

Pasal 70
: ¢ . Bagian Umum terdiri dari :

a, Sub Bagian Tata Usaha impinan dan Keuangan Selkretariat
Wilayah/Daerah 3

be Sub Bagian Rumah Tangga ;

¢, Sub Bagian Sandi dan Telekomunike ai ; 

d. Sub Bagian Protokol, |

‘Tasal TM

(1) Sub Bagian Tata Usahe Timpinan dan Keuangan Sekretariat
wilayah/Dacrah mempunyai tugas melakukan urusan tata
usaha pimpinan, dan tata useha umum, mehgendeliknn dan
membina kearsipan serta melekukan tata useha keuangan
Sekretariat Wilayah/Daerch. |

(2) Sub Bagion Rumah Tangga mempunyal tugas melakukan uruse
an rumah tangga yang meliputi pelayenan angkutan dan

) ‘ Pemmt&n XXX




(3)

(4)

perawatan kendaraan dinas, akomodasi dan ruangan, rumah
Jabatan, memelihara kebersihan kentor dan pekarangan ser
ta keamanan dalam,

Sub Bagian Sandl dan Telckomunikasi mempunyal tugas mele
kukan pengiriman dan penerimaan berita sandi dan teleko=-
munikasi, membina dan memelihara alat-alat sandi gorta
pengamanan terhadap informnsi/beidita sandi dan telekorme
nikasi,

Sub Baglan Protokol mempunyai tugag mela'tukan urusan pe=
aAyusunan acara dan protokol serta administrasi perjalanen

‘dinag,

Bagian Kesembilanbelas
Kelompok Jabatan Pungsional
Pagal T2

Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas melaksanakan se-
bagian tugas Sekretariat Wilayah/Daerah scsuai dengan keahli
an dan kebutuhan,

(L)

(2)

(3)

(4)

(1)

2asgal 73

Kelompok Jabatan Pungsional dimaksud Pasal T2 terdiri da
ri sejumlah tenaga, delam jenjang jabatan fungsional y-ng
terbagl dalam berbagai kelompok sesuai dengan bidang ko=
ahliannya.

Setiap kelompolk tersebut ayat (1) dipimpin oleh georangy
tenaga fungsional senior yang ditunjuk oleh pcejabat ynng
berwenang, dan bertanggung jawab kepada Sekretaris Wila-
yeh/Daerah,

Jumlah Jabatan Fungsional tersebut ayat (1) ditentulmn =
berdasarkan kebutuhan dan beban kerja.

Jenls dan jenjang jabatan fungsional tersebut ayat (1)
diatur sesuai dengan peraturan perundanrg-usdangan  yang
berlaku.
Bagian Keduapuluh
Tata Kerja
- Pasal T4

Dalam melaksanakan tugasnya Sckretaris Wilmyah/Daerah ,
para Assisten, Kepala Bagian dan Kepala Sub Bagian mene
rapkan prinsip koordinesi, integresi dan sinkronisaei

Sy e NBOes e
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gecara vertikal dan horisontal,

(2) Seticp pimpinan organisasi dalam lingkungan Sekretariat
Wilayah/Dgerah'bertanggung jawab memimpin dan mengkoor—
dinasikan bawahannya masing~-maging dan memberikan bim -
bingan serta petunjuk-petunjuk bagl pelaksanaon  tugas
bawahannya.

Pagal 75

(1) Setiap pimpinan satuan organisasi pengikuti dan mematuhi
petunjuk-petunjuk dan bertanggung 1awa'b kepada atasan
masing-masing dan menyampaikan laporan peda waktunye,

(2) Setiap laporan yang diterima oleh Pimpinan satuan Organi
sagi dari bawahan, diolech dan dipergunakan sebagal bdbahan
peayusunan lebih lanjut untuk memberikan petunjuk kepada
bawahan,.

W) Pasal 76

Para Kepala Sub Bagion menyampaikan laporan pada waktunya ke

" pada Kepale Bagian sesuail dengan bidang tugasnya dan pora
Kepale Bagian menampung laporan terzebut ferta meayusun la =
poran untuk disompaikan tepat pada walktunya kepada Agsisten
masing-masing, selanjutnya para Asgigten monampung laporan
tersebut serta menyusun laporan dan melaporkan tepat pada
waktunye kepada Sckretaris Wilayah/Dacrah.

Pgoal T7

Dalam menyampaiken laporan kepada atesan, tembusan laporan
disampaikan pula kepada satuan organigasgi lain yang scenra
’ fungsional mempunyal hubungan kerja.

Pasal 78

Dalam melaksanakan tugasnya setiap pimpinan satuan organisa-
gi dibantu Qleh pimpinan satuan organisasi bawshannya dalam
rangka pemberlan bimbingan kepada bawahan mﬁaing—masing mong
adakan rapay berkela.

Pasal T9 f

Kepala Sub Pagilan Sondi dan Telekomunlika el dalam menjalankan
tugasnya tgktis operasional berada di bawah dan bertanggung
Jawab kepaéa Sekretaris Wilayah/Doerah, gedang teknis adminis
tratip berada dibawah den bertanzgung jawab kepada Kepale Ba

gian Umum,

BAB III.....QO.......
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| BAB III
SEKRETARTAT DEWAN FERWAKILAN RAKYAT DAERAH
Bagian Pertama
Kedudukan, Tugas Fokok, Fungsi dqn Susunan Organisasi
Pasal 80

(1) Sekretariat Dewan Terwalkilan Rakyat Daeresh adalah unsur
gtaf yang membantu Timpinan Dewan Perwakilan Rakyat Dae
rah dalam menyelengzaraken tugas dan kewajibanaya.

(2) Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah dipimpin oleh
georang Sekretarlis Dewan Perwakilan Rakyat Daerah.

Pasal 81

Sekretariat Dewan Perwakilqn Rakyat Daerah mempunyai tugas
melaksanakan segala uagha dan keglatan dalam menyelenggarakan
rapaterapat, urusan rumeh téngga dan keuangan Dewnn Ierwakil
an Rakyat Daerah, | %

Tagal 82

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut iasal 81, Sekretariat
Dewan I'erwakilan Rakyat Daerah mempunyai fungsi :

a, koordinoegil dalam arti mengatur dan membina kerjasama,meng
integrasikan dan mensinkronisasikan seluruh penyolenggera
an tugas Sckretariat Dewah Perwakilan Rakyat Deerah i

b. perencanaan dalam arti menyiapken rencana,/mengoloh, mo ne
laah dan mengkoordinasikan perumuegan kebijakan Dimpinan -
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah 3 ;

¢. pembinnan administrasi dalam arti pembing urusan teta usa
ha, mongelola dan membina kepegawaian, mengelole keuangan
dan perbekalan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

de menyelenggurakan persidangan dan pembuatan risalah rapat=
rapat yang diselenggarakan oleh Déewan Perwakilan Rakynt
Daerah 3 3
e, memelihara dan membina ketertiban serta keamanan dclam,
Pasal 83 ;
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah terdiri dari :

a, Sub Bagian Umum ;
be Sub Bagian Rapat dan Risalah ;3
ce Sub Bagian Keuangan,

Pasa.l 84-0-.0.0
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Posal 84
Sub Bagian Umum mempunyai tugas

a, menylapkan penyelenggornan rapat-rapat Dewnn Perwakilan Rakyct
Daerah 3 :

bs menyiapkan rencona perjolonan dinas Pimpinan dan angrota-ang -
gota Dewan Perwakilan Rakyat Danerah

0, melakukan urusan rumah tangga, rumah jabatan dan gedung-gedung
Dewen Yerwakilan Rakynt Daerah

d, mengurus kendaranan dinas don barang-barang lalanya scrtc meloe
kukon keamanan poda Kontor Dewan Perwakilan Rakyat Dnerch

e, melakukan urusan surat menyurat yong diperlukan oleh Dowan Ter
wakilan Rakyat Daerah,

Tasal 85
Sub Bagian Rapat den Risalah mempuayed tugas ¢

a, meayelenggnrakan pembuatan risalah rapaternpat Dewnn Ferwakil-
an Rokyat Daerah 3

b, menyiapkan penerimaan temu-tamu FPimpinan Dewan Terwnkilan Rake
yat Daerah 3 '

ce menyiapkan rapat-ropat yang diselenggorakoan oleh Dewtn Ierwn e
kilan Rakyat Daerah, baik soel administrasi moupun tnta teompat,

2tenl 86
Sub Bagian Keuangan mempunyni tugng

a, merencamkan anggarmn penceluaran Sekretariat Dewan Icrwakilan
Rakyat Daerchy

be mengurus keuangan untuk keperluan Dewan Terwekillan R:kynt Dee~
rch

. menyusun laporan kecuangan Sekretariet Dewan Terwakilan Rokynt

 Daerah.,

. Bagian Xedua

¥ Tata Kerja

Pasal 87

Sekretaris Dewan Perwakilan Rakynt Doerah dalam menjolaniknan tu-
gaanya bertanggung jawadb kepade Ketua Dewan Perwakilen Rakyat De
erah dan teknis cdministratip mongikuti petuajuk den dibina oleh
Sekretaris Wilayah/Daerah,

70981 88 ee000c0000000e
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Pagal 88

(1) Dalam melaksanakan tugasnya Sekretaris Dewan rerwakilan
Rakyat Daerah dan para Kepala Sub Bagian menerapkan prin
gip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi,

(2) Setiap pimpinan satuan organisasei dalam linglungan Sek=-
retariat Dewan Perwaltilan Rakyat Daerah bertanggung Ja=~
wab memimpin, mengkoordinngikan dan memberikan bimbding-
an serta pétunduk bagl pelakesancen tuges bawnhan,

Tasal 39

(1) Setiap pimpinan satuan organisasi wajib mengikuti, mema
tuhi petunjuk-petunjuk dan bertanggungjowabd kepnda atas
an masing-maeing dan menyampaikan laporan berknla padce
waktunyu. ‘

(2) Setiap laporan yang diterima oleh pimpinan satuen orga-
hisasi darl bawahan, wajib diolah dan dipergunakan seba
gai bahan penyusunan laporan lebih lanjut dan uatuk men
berikan petunjuk-petunjuk kepeda bewnhans

BAB IV

LATN « TLAIN
Pasgal 90

Jenjang j@batan dan kepangkatan serta susunan kepegawaian
diatur sesqai dengan peraturan perundang-undangan yong ber~
lakuo L '

rasal 91

Bagan Susunan Organisasi Sekretariet Wilayah/Deerch 4an Sca
kertarigt Dewan Perwakilan Rakyat Daerah tercantum dalam
lampiran yang merupakan bagian tak terpisahkan daei Feratugp
an Daerah ini,

BAB V

" KETENTUAN TERALIHAN DAN TENUTUT
Pasal 92

Dengan berlakunya Peraturan Dacreh ini, Peraturan Docrch Ka
bupaten Daerah Tingkat II Banyumas Nomor 4 Tehun 1989 ten -
tang Susunan Organisasi don Tatakerja Sekretariat Wilayah/
. Daerah dan Sckretariat Dewan Yerwakilan Rakyat Daerah Xadue
: paten Daerah Tingkat II Banyumas, dinyatakan tidak berlaku
lagi.

Pacal 93 EEXXEXXY]
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Pa sal 93

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini gepanjan;
mengennl pelaksanaannya akan diatur oleh Bupati Kepala Daerah.

Pasal 94
Peraturaa Daerah ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar gsupaya gctiap orang dapat mengeteahuinya, memerintah-

kan pcngundangan reraturan Daerah ini dengan penempatannyn da=-
lam Lembaran Dacrah Kabupaten Daerah Tingkat II Baayumcs,

Purwokerto, 3 Nomeber 1992

‘.

DEWAN FERWAKILAN RAKYAT DAERAH BUYATI KETALA DATRAH
KABUPATDN DAERAH TINGKAT II BANYUMAS\} "ﬁKAT IT 3BANYUMAS
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PENJELASAN
ATAS

PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT IT BANYUMAS
NOMOR g TAHUN 1992

ol TENTANG

993 SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA SEKRETARIAT WILAYAH/DAERAH
DAN SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN

II DAERAH TINGKAT II BANYUMAS

Io PENJELASAN UMUMO

Sebagaimana kita meklumi bersama, Undang-undang Homsr 5 Ta=-
hun 1974 tentang Pokok-pokok Pemerintehan di Daerah mengatur
lembaga Sekretariat Daerah dan Sekretariat Wilayah sebagnl su -
atu lembaga yang manunggal. Hal ini terlihat deri bunyi panje =
lasan umumnya yang menyataken "Sekretariet Daersh Tingknrt I di

o integrasikan dengan Sekretariat Wilayash Propinsi stau Ibu Kota
Negara dan Sekretariat Daerah Tingkat II diintegrasikan dengan
Sekretariat Wilayah Kabupaten atau Kotamadys®. Dengan domikian
maka Bekretoriat Wilayah/Decreh Tingkat II adelsh Sekretariat
yang membantu Bupati dalam kedudukannye sebagaei Kepales Deaerah
dan Kepala Wilayahs ‘

Pasal 47 (ayat 2) Undang-undang Nomor 5 Tahun 1974 menyate-

kan ‘"Pembentukan Susunan Organlsasi dan Formagi Sekretariat Da-
erah diatur dengan Peraturan Dsereh sesual dengan pedomin yang
ditetapkan oleh Menteri Dulam Negeri®, Sedang Pasal 84 (eyat 3)
menegaskan “"Sugunan Orgs n;3951 dan Formasi Sekretariet Wilayah
diatur oleh Menteri Dalam Negeri®,

® Demikien pula untuk Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat
Daeraeh, Undang~Undang Nomor 5 Tahun 1974 menegaskan balma Pem =
bentukan, Susunan Organisasi dan Formwsi.Sekretariet Dewnn Per-
wakilen Rekyat Daerah diatur dengan Peraturan Daerah geguai de-
ngan pedoman yang ditetapkan oleh Menteri Dalam Negeri Pagal

96 (ayat 2).

Sebagai pelaksanaan dari pasal-~pacal tersebit di stas, make
Menteri Dalam Negeri telah menetapkan Keputusan Nomor 120 Tehun °
1978 tentang Pedoman Susunan Organisasi dean Tatakerja Sekrete -
riat Wilayeh/Daerah Tingkat II, Seckretariat Kotemadya D.erah =
Tingkat II dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Ting-
ket II. Dengan demikian, meka menurut Keputusan Menteri Dalam
Negeri tersebut Susunan Organisasi dan Tatakerja Sekretariat Wi
1ayah/Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Deorah di-
etur bersamaan dalam satu Peraturan Daerah.

Untllk L 0B BB N )
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Untuk'melaksanakan Keputusan Menteri Dalam Negeri torsebut,
maka di Kabupaten Daerah Tingkat II Banyumas ditetapken Pcr -
aturan Daerah Nomor 2 Tehun 1979 tentang Susunan Organisasi dan
Tatekerja Sekretariet Wilayah/Deerah dan Sekretariat Dcwen Per
wakilan Rekyat Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Bahyunas, yang
didelem pelaksanaannya telah mengalami satu kali perubrhen ya =
itu dengan Peraturan Daersh Nomor 10 Teshun 1983+ Perubchen ini
dileksanakan sehubungan dengan fifingkatkannya Sub Bagian Hu =
bungan Masyarakat den Protokol pada Baginn Umum menjadi Pegien
tersendiri, yaitu Bagian Hubungan liasyerzket. Dalam Peroturan
Daerah ini juga ditegasken bahwa Sekretariat Wilayah/Dcerah me=-
milikl tiga Assisten, yang masing~masing hssisten terdiri dari
Bagian-Bagian,

Dengan dikeluarkannya keputusen Menteri Dalam Negeri Nomor
16 Tahun 1986 tentang Penctaopan Tolok Ukur Pembentukan Lembuga
Assisten Sckretariat Wilayah/Daersh dan Assisten Sekreteris Ko-
tamaedya/Daerah Tingkat II jo Keputusan Menteri Dalam Ner-ri No-
mor 24 Tahun 1986 tentang Pembentukan Assisten Sekretaris Wila-
vah/Daerah Tingkot IJ dan Assisten Sekretaris Kotamadya Daerah
Tingkat II, terjadilah perubahsan lembaga Assisten di Kebupatcen
Daerah Tingkat II Banyumas, yaitu tidak lagi memiliki tiga -
Agsisten tetapi dua Assisten, Untuk menampung perubahar t«rac=-
but ditetapkan Peraturan Deserah Nomor 7 Tahun 1987 tentang Su-
gunan Organisagi dan Tatakerje Seckretarist Wilayah/Dae “nh Tirng
kat TI Banyumas yang menggantiksn dua Peraturan Daersh terds -
hulu.

Berlakunya Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 1937 ternvnta
relatip tidak lama, karena dengan adanya instruksi untuk Tening
katkan Sub Bagian Organisasi dan Tataleksana pada Bagien Hukum
dan Sub Bagian Pemerintehan Desa pada. Bagisn Pemerintahan men -
jadi Bagian tersendiri,‘maka Peraturan Daecrah tersebut gegera
diganti dengan Peraturan Daecrah Nomor 4 Tahun 1989 tentensg Su -
gunan Organisasi dan Tatekerje Sekretariat Wilayah/Daerah dan
Sckretariat Dewan Perwakilan Rakyat Dacrah Kebupaten Dae:an
Tingkat II Banyumas yang berlaku hingge sckarang ini,

Dalam perkcmbangan selanjuvtnya, ternyata Menteri Dalam Ne=
geri telah menetapkan Keputusan Nomor 28 Tahun 1992 tentang Pe-
doman Orgenisasi dan Tatekerja Sekretarist Wilayah/Daeran Kobu-
paten/Kotamadya Daerah Tingkat II dan Sekretariat.Dewan Pepwg -
kilan Rakyat Dgerah Tingkat II untuk menggantiken Keputusin Men
teri Dalam Negeri Nomor 130 Tahun 1978. Adapun meksud dan tujuan
ditetapkannya Keputusan Menteri-_alam Negeri tersebut ednlch da-
lam rangke upaya peningkatan dayaguna den hasilguna penyelengge-
raan pemerintehan dan pembarngunan di Daerah.
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Dengan diberlakukannys Keputusan Menteri Dalam Ncgeri No=-
mor 28 Tahun 1992 ini, terjedileh perubahan yang mendesar ter-
hadap lembaga Sekretariat Wiflnyah/Daerah, khususnya gchubungan
dengan kemungkinan bertambahnya jumlah Assisten dan Bagian di
lingkungan Sekretariat Wilayah/Daerah dengen beban tugas yang
dihadapi oleh masing-masing Dacrah Tingkat II.

Mengingat bahwa perubahan tersebut tidak henya menyangkut
masalah nomenklatur kolembagaan tetapi juge berkeiten dongan -
pelaksanaan tuga ‘dan fungsi unit organisasi ydng ade di Ling-
kungan Sekretariat Wilayah/Daerah, maka pelaksansannys tidek
dituengken dalam bentuk Peraturen Daerah perubahan, tetopi di-
tuangken dalam Peraturen Dacecrah baru. '

II,PENJELASAN PASAL DEMI PASAL.

Pasal 1 ¢ Cukup jelass.

Pagal 2 ayat (1) + Sekretariat Wilayah/Daeroh scbageai
unsur Staf mempunyai tugas-tuges unum
staf pula.

Selretariat Wilayah/Deeralh adalah me-
pupcken uasur Staf yang membantu Bu -
pati dalem kedudukannya sedngai Kepola
Daerah dan aebagai Kepala Vilayah.

Pasal 2 avat (2)

.0

Jabaten Sekreteris Wilaych/Deerah adg
» lah Jabatan karier, dan bukan Jabatan
politis. Oleh karena itu ie tidak 41~
pilih, tetapi diangkat dari Pegawaeil
Negeri yang emenuhi syarct-syerat
Peraturan Kepegawaian set<lah mencde =

ngar pertimbangen Pimpinen Dewan Per-
wakilan Rekyat Daerahe Pertimbaagon
tersebut disampailkan setelah menderger
pendapat Fraksi-fraksi.

Pagsal 3 dan 4

Cukup jelase.

Pasal 5 ayat (1) dan Banyelnya jumlah Assisten Sekretaris
(2) Wilayah/Doersah dan Bagian-bvegian ter-
gebut adalah didasarkan peis hasil
perhitungan nilai Skor sebagiimonia -
yveng ditetapkan dalam Keputusan Men-
tori Daelam Negeri Nomor 28 Tahun 1952,
yaitu bahwa untuk Kabupeten Daerah

Ting‘l(')t I eeeee




Pasal
Pagal

Pasgal

Pasal
Pasal

Pagal
Pasal

Pagnl
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Pasal

Pasal
Pasal
Pasal

Pas=sl
Pagal

5 ayat (3)
6 s/d 8

9

10 s/d 48
49

50 g/d T1

73
T4, ayat (1)
74 ayat (2)

75 ayat (1)

75 ayat (2).

76 s/d 79
80 ayat (1)

80 synt (2)
81 s/d 94

.

ne
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Tingkat II Benyumas mengenut Polas Mokaimum'
Plus.

cukup jelas.
cukup jelas,

Fenempatan Bagian Hubungan Magyarnkat di ba-
wah Assisten Tatapraja (Assisten I) adelah
didasarkan pada surat Kewat Gubernux Kepala
Deerah Tingkat I Jawa Tengah tangroul 22 Ok -
tober 1992 nomor : 061/31864.

cukup jelas,

Perniembehan fungel pembincan proyex »sntuan
Inpres Penghijauan pada Bagian Lingkungan
didup ¢dalah didasarkan pade Surnt Menteri
Dalam Negeri tanggal 11 Mol 1992 nomer
552.4/1134/Bangds/jo suret XKawat Gubarnur
Kepala Daerah Tingkat I Jawe Tengnh tonggel
27 Mei 1992 nomor : 522,4/010109.

cukup Jjelas.

Yang dimaksud dengen Jabatan Fungeional a =
dolah suatu Jabetan yang meskipun tidek nem
pak dalam Rangkaian Struktur Organiescsi, tg
tapl diperlukan untuk dapat berfungeinya
lecmbage tersebut.

Culcup jelasg.
Cukup jelzs,

Pemberign bimbingan scrta petunjuk-rctunjuk
bagi pelaksanaan tugas bawshan dapot dalerm
bentuk tertulis maupun lisane

Yang dimakgud dengan laporen adalnli laporan
dalam bentuk tertulis etau lisan.

cukup jelage

Cukup Jjelacse

Sekretariat Dewan Perwekilan Rakyo ™ OJacrah
ndalah merupakan unsur Eksekutif y rng ber -
tugoe membantu Pimpinan Dewan Perw «ilon

Rakyat Dzewab d:lem menyel.nggarclan tugan

dan kewajibannya.

Oleh karenz itu iz bukan Alat Kelengkopon
Dewen Terwakilan Rekyat Dacrah.

Cukup jelase

Cukup Jolos,




